CIRCULAR N°. 002-2018
PARA  :SUPERVISORES, CONTRATISTAS Y DIRECTORES

DE : SECRETARIO DE HABITAT Y VIVIENDA

ASUNTO : INFORMES BIMESTRALES Y VERIFICACION CUMPLIMIENTO
OBLIGACIOENS CONTRACTUALES

FECHA :17 DE ENERO DE 2018

Con el motivo de realizar un adecuado seguimiento y control de actividades, es importante que el
supervisor, de acuerdo con las funciones asignadas, presente informe bimestral a mas tardar dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a la terminacion de cada bimestre, es decir, con corte al Gltimo
dia de los meses que a continuacion sefalo: febrero, abril, junio, agosto, octubre y diciembre, los
cuales deben contar con el visto bueno del Director de Gestion de Proyectos y Seguimiento a la
Inversion o del Director de Planeacion y Coordinacion Institucional, segun sea el caso.

En dichos informes debera constar, de manera concreta, resumida y concisa el porcentaje de avance
y cumplimiento de las obligaciones contractuales en términos de tiempos, cantidad, calidad y demas
parametros de acuerdo a la naturaleza de cada contrato.

Para los contratos de Prestacion de Servicios, el contratista debe presentar a mas tardar al 22 de
cada mes el respectivo informe de actividades para solicitud de pago, con el propésito de dar
cumplimiento al articulo 4 de la resolucion 0026 de 2018 que dispone:

"Articulo 4°.- Horario para la radicacién de documentos y/o érdenes de pago: se framitarén en la ventanilla de
correspondencia de la Direccion Financiera de Tesoreria segundo piso, ubicado en la Torre de Beneficencia, en un horario
de 8:00 a.m. a 4.00 p.m. y se recibirén hasta el dia veinticinco (25) de cada mes, o siguiente dia habil correspondiente”

De otra parte, conforme a la Ley 80 de 1993, articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, el Manual de
Contratacion y Manual de Vigilancia y control de la ejecucion contractual del Departamento de
Cundinamarca, adoptado por el Decreto Departamental 038 de 2016, es importante tener presente
la obligacion legal de adelantar la liquidacién de los contratos y convenios dentro de los cuatro (4)
meses siguientes a la fecha de su terminacion.

En caso de no lograr acuerdo de liquidacion para llevarla a cabo de manera bilateral en el tiempo
mencionado, se dispone legalmente de dos (2) o mas para surtirla de manera unilateral. Para lo cual
debe remitirse el proyecto de liquidacion area juridica de ésta secretaria, con visto bueno del Director
y con la respectiva constancia de haber realizado una convocatoria al contratista o representante
legal para que suscriba la respectiva acta. Si se llevé a cabo reunién, debe remitirse la constancia
de los acuerdos a que llegaron las partes y de aquellos puntos en que no hubo acuerdo, asi mismo
debida justificacion técnica o razén por la cual la administracion Departamental debe mantener tal
posicion.
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