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CIRCULAR No. 004-2018

PARA : SUPERVISORES, ABOGADOS Y DIRECTORES
DE : SECRETARIO DE HABITAT Y VIVIENDA

ASUNTO : PROCEDIMIENTO PARA ADELANTAR PROCESO
SANCIONATORIO

FECHA : 08 DE FEBRERO DE 2018

Con el fin de dar estricto cumplimiento al proceso sancionatorio en caso de presentarse
incumplimiento por parte del alguno de los contratistas de la Secretaria de Habitat y Vivienda
durante el periodo de ejecucion contractual, a continuacion se relaciona el procedimiento conforme
lo establece el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y el capitulo V del Manual de Contratacion y
Manual de Vigilancia y Control de la Ejecucion Contractual del Departamento de Cundinamarca,
adoptado mediante Decreto Departamental 038 de 2016.

Conforme a lo anterior, para la imposicién de multas, sanciones, declaratorias de incumplimiento y
estimacién de perjuicios sufridos por la entidad, se debe observar el debido proceso tanto para el
contratista como para el garante, asi:

T o Pﬁocc_ﬁ____r: O ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO
i ETAPA VIDAD DESCRIPCION. RESPONSABDLES

El Supervisor y/o interventor
presantara  por wescritc al
ordanador del gasto, los
hechos y las pruecbas que
lenga en su poder y que se
relacionen y evidencien con
el presunto incumplimiento
per parte dol contratista.

El ordenador dael gasto
citara al contratista por
escrite a Audiencia para
debatir lo ocurrido, donde se
sefalaran, las presuntas
evidencins de hecho vy
juridicas relacionadas con el
posible incumpliendo do las
obligacionos contractuales,

1 Inicio Suparvisor y/o Intervantor

En &l avento an qua la
parantia de cumplimiento
consista an péliza da
soguros, ol garante sara
citado de la misma maneara,

El Ordenador del Gasto
prosenta las circunstancias
de hecho que motivan la Crdenador del Gasto
2 Audiencia actuacion, enuncia las Servidor Publico con el rol
normas =] clausulas | juridico

posiblemente vicladas y las
consacuancias darivadas
de I acluacion del
contratista

Se presantan deacargos por

ol contratista y el garante

Se ordenara la practica do

prucbas que se consideren

conducenles, procedentes y

pertinentes, o sean
ordenas de oficie o a
peaticion de parte,

Las pruecbas debon ser
legaimente practicadas  y
aportadas al iramite.
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Mediante Resoclucion,
proferida en audiencia y
debidamente motivada, la
entidad decide sobre la

3 Decision procedencia de la Ordenador del Gasto
imposicién o no de la multa,
sancion o declaratoria de
incumplimiento.
Sera notificada en Qrdenador del Gasto.
4 Notificacion y Recurso audiencia.

Juridico

Solo procede el racurso de
reposicion el cual se
interpondra, sustentara vy
decidirdA en la misma
audiencia.

Ejecutoria y Efectos del
Acto Administrativo

Una vez en firme la sancién
impuesta, 50 remite
comunicacién con copia del
acto administrative
sancionatorio a la
Secretaria de Hacienda
Departamental para que
efectue los descuentos,
compensaciones o inicie el
cobro coactive ha que haya
lugar.

Se hacen efectivas las
garantias que sean
procedentes y que hayan
sido otorgadas por el
contratista.

Servidor Publico con el rol
de Juridico

6 Publicidad e informacion

De conformidad con lo
dispuesto en la normativa
vigente, las sanciones
ejecutoriadas deben
publicarse en el SECOP,

De igual forma debe
remitirse copia a la Camara
de Comercio y a la
Procuraduria General de la
Nacién.

Servidor Publico con el rol
de Juridico

Finalmente, es importante aclarar que de presentarse incumplimiento se debe
informar al menos con veinte (20) dias de anticipacion previo al vencimiento del
plazo de ejecucion del contrato, toda vez que legalmente no podemos declarar
incumplimiento una vez vencido éste.
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