CIRCULAR No. 002-2020

PARA : DIRECTORES OPERATIVOS, SUPERVISORES,
AREA FINANCIERA Y JURIDICA DE LA
SECRETARIA DE HABITAT Y VIVIENDA

DE : SECRETARIO DE HABITAT Y VIVIENDA

ASUNTO : INSTRUCTIVO REVISION PROYECTOS DE ACTAS DE
LIQUIDACION

FECHA : 17 DE FEBRERO DE 2020

En cumplimiento de lo dispuesto en el Estatuto General de Contratacién de la
Administracién Publica, el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, el Estatuto
anticorrupcion, el Manual de Contratacién y el Manual de Vigilancia y Control de la
Ejecucién Contractual del Departamento de Cundinamarca, se imparten directrices
para la revision de los proyectos de ACTAS DE LIQUIDACION de convenios y
contratos, previo a la suscripcion de las partes de los mismos.

Conforme a fa normativa sefialada anteriormente. la liquidacién es el procedimiento
a través del cual, una vez concluido el plazo de ejecucién del contrato, las
partes cruzan cuentas respecto de sus obligaciones. E| propodsito de la liquidacion
es determinar si las partes pueden declararse a paz y salvo o, si existen
obligaciones por cumplir y la forma en que deben ser cumplidas. Por esta razén, la
liquidacion sélo procede con posterioridad a la terminacion de la ejecucion del
convenio y/o contrato’ o que de manera anticipada se haya dado por terminado el
mismo.

Asimismo, debe tenerse en cuenta que la liquidacién debe realizarse dentro del
plazo establecido en el contrato o convenio, sin embargo, atendiendo lo dispuesto
en el Manual de Buenas Practicas de la Gestioén Contractual en Cundinamarca
2018, de lograrse oportunamente dentro del término convenido este debe liquidarse
dentro de un plazo razonable y de mutuo acuerdo: y solo en casos excepcionales
se hara de manera unilateral, previc cumplimiento del procedimiento establecido en
el Manual de Contratacion y el Manual de Vigilancia y Control de la Ejecucion
Contractual.
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De no realizarse dentro de los términos establecidos por la ley, la Secretaria de
Habitat y Vivienda pierde la competencia para liquidar el contrato y/o convenio, lo
gue podria implicar sanciones para quien tiene a su cargo proyectar la liquidacion.

La atencion y tiempos de revisidn de estos proyectos de ACTAS DE LIQUIDACION
se debe realizar de acuerdo con los términos aqui consagrados:

1. Una vez terminado el plazo de ejecucion o dada la terminacion anticipada
del convenio o contrato (solo lo pueden acordar ias partes), le corresponde
al supervisor de este, proyectar el acta de recibo final e informe final de
supervisién, documentos que deben ser publicados en la plataforma SECOP
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha de la firma.

2. Agotado el paso, el supervisor debera proyectar y enviar el acta de
liquidacién al Director de Gestién de Proyectos y Seguimiento de la Inversion
o a quien haga sus veces, el cual se encargara de revisar la informacion
técnica y el estado financiero del convenio o contrato que se liquida con el
apoyo del Contador (a) de la Secretaria.

3. Una vez realizada la revision del Balance Financiero, el Director de Gestion
de Proyectos y Seguimiento de la Inversion remitira el proyecto de acta de
liquidacién al contador (a) de la Secretaria de Habitat y Vivienda, quien lo
remitira al area juridica de esta Secretaria, previa su aprobacion, lo cual se
entiende al remitirlo para la siguiente revisién.

4. Una vez realizada la revision juridica, y de encontrar observaciones sera
devuelta al Director de Gestién de Proyectos y Seguimiento a la Inversion
para que se realicen los ajustes con el supervisor,

5. De encontrarse que el acta de liquidacion cumple con las condiciones
técnicas, financieras y juridicas, y una vez cuente las respectivas firmas de
los responsables de elaboracion, revisién y aprobacién, se remitira &l
supervisor para que este lo remita al Municipio y otorgue un plazo prudencial
al Municipio para su pronunciamiento y firma.

Conforme a lo anterior el proyecto de liquidacidén debe surtir los siguientes pasos
via correo electronico asi:

El Supervisor remite el proyecto al Director de Gestion de Proyectos y Seguimiento
a la Inversion, una vez revisada la parte técnica y financiera y realizados los ajustes
si fuere necesario por parte del supervisor, el Director lo remite al Contador (a) de
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la Secretaria y una vez éste lo apruebe lo remitira al 4rea Juridica. E profesional
del area Juridica es el tinico responsable de |a impresién del proyecto de liquidacion
una vez verifique que el proyecto de liquidacion cumple con todos los requisitos,
quien impondra su visto bueno y lo entrega a la Contadora para recoger las firmas
del Supervisor y del Director.

Una vez contenga la firma de todos, se remite escaneado al supervisor para que a
su vez éste io remita al sefior Alcalde via correo electronico, con el fin de que al
interior det Municipio se surta la revisién correspondiente, de tal manera que el
sefior Alcalde pueda realizar ias observaciones si asi lo considera, invitandolo a
suscribir el acta dentro de los ocho (8) dias habiles siguientes contados a partir del
envio del correo, indicandole que debera acercarse especificamente al area juridica
de la Secretaria, donde encontrara el fisico para su firma.

El tramite antes previsto, se surtird de la misma manera cuando se trate de
contratos de obra o de Interventoria.

OBSERVACIONES GENERALES

Los supervisores deben tener en cuenta que no se revisaran proyectos de acta de
liquidacién, si previamente no se ha cumplido con lo que a continuacién se
relaciona:

1. Que en la plataforma SECOP | o Il se encuentren publicados minimo los
siguientes documentos: i) Documentos de gjecucion contractual, actas, los
informes de supervisién bimestrales2 o segun corresponde de acuerdo con
la naturaleza del contrato o lo indicado en la delegacion de supervision. ii)
las modificaciones realizadas al convenio o contrato (suspensiones y/o
prérrogas). iii) Constancia de pagos o desembolsos efectuados por el
Departamento. iv) garantias, v) el acta de recibo final o informe final de
supervision. vi) Acta de liquidacién del Contrato de obra mediante el cual se
ejecutd el convenio.

Nota: Para la liquidacién de los contratos de interventoria, se requiere la
verificacién de la liquidacién de todos los contratos de obra a los cuales
realizé el respectivo control, objeto de la interventoria.

? Esto con el fin de cumplir con lo establecido en el Manual de Buenas Practicas en cual indica que:
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Que el balance financiero del informe de supervisién final coincida con el
balance financiero del proyecto de acta de liquidacién. Esto con el fin de
cumplir con lo establecido en el Manual de Buenas Practicas de la gestion
Contractual en Cundinamarca 2018 en el cual se indica que:

“Se recomienda tener en cuenta que los 6rganos de control y la ciudadania
podrén verificar la transparencia y publicidad de los Procesos de Contratacion
a través de la vista piblica del SECOP, es decir por medio de la pagina oficial
de Colombia Compra Eficiente con el nimero del proceso y el enlace
especifico que debera ser entregado por la Entidad Estatal. A su vez, las
cficinas de control interno podran revisar los procesos de la misma forma que
los érganos de control”.

4. Que se adjunte al proyecto de acta de liquidacion, la certificacidén bancaria
de los rendimientos financieros.

5. De existir valores a favor del Departamento se deben registrar de manera
expresa e indicar el plazo que el Municipio o contratista tiene para reintegrar
los recursos. Asi como de cualquier otro valor que se adeuden entre las
partes, indicando e! concepto de éste y el plazo para realizar el reintegro o
giro.

Finalmente, es importante comunicarles que previo a cualquier pago, seré requisito
haber publicado en SECOP los informes y pagos previos al que se tramita, requisito
sin el cual el profesional del area juridica no impartira su aprobacion.

ELICA ALMANSA VARELA
Secretaria de Habitat y Vivienda
Departamento de Cundinamarca

Proyecté: Lidie Omaira Rodriguez Daza ~ Profesicnal Uniyersitario
Revisa: Mitena Gaitan Useche — Abogada Contrati )
Leonel Amortegui Aveilaneda - Directo
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